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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรจัดเก็บภำษีบ ำรุงท้องท่ี 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลต าบลวิชิต อ าเภอเมืองภเูก็ต จงัหวดัภเูก็ต 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การจดัเก็บภาษีบ ารุงท้องท่ี 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลวิชิต อ าเภอเมืองภเูก็ต จงัหวดัภเูก็ต 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อ่ืนๆ (เชน่ การออกผลการวิเคราะห์ / ให้ความเห็นชอบ)  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัภาษีบ ารุงท้องที ่พ.ศ. 2508 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ไมมี่ก าหนด  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วนัท าการ  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การจดัเก็บภาษีบ ารุงท้องท่ี เทศบาลต าบลวิชิต  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั เทศบาลต าบลวิชิต/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. ตามพระราชบญัญตัภิาษีบ ารุงท้องท่ี พทุธศกัราช 2508 ก าหนดให้องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน 
 
มีหน้าท่ีในการรับช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี หมายถึง พืน้ท่ีดนิ และให้หมายความรวมถึงพืน้ท่ีท่ีเป็นภเูขาหรือท่ีมีน า้ด้วย ภาษี
บ ารุงท้องท่ี เป็นภาษีท่ีเก็บจากเจ้าของท่ีดนิ ไมว่า่จะเป็นบคุคลธรรมดาหรือนิติบคุคล ซึง่มีกรรมสิทธ์ิในท่ีดิน 
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2. หลกัเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข ดงันี ้
 
2.1 เทศบาลประชาสมัพนัธ์ขัน้ตอนและวิธีการเสียภาษีบ ารุงท้องท่ี 
 
2.2 แจ้งให้เจ้าของท่ีดนิเพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดนิเพ่ือช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี (ภ.บ.ท.5) 
 
2.3. เจ้าของท่ีดินย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดนิเพ่ือช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี (ภ.บ.ท.5) ภายในเดือนมกราคมของปีแรกท่ีมีการ
ตีราคาปานกลางของท่ีดิน(ทกุ 4 ปี) 
 
2.4 เทศบาลตรวจสอบแบบแสดงรายการท่ีดนิเพ่ือช าระภาษีบ ารุงท้องท่ีและแจ้งการประเมินภาษีบ ารุงท้องท่ี (ภ.บ.ท.5) 
 
2.5 เทศบาลรับช าระภาษี (เจ้าของท่ีดินช าระภาษีทนัที หรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) (ภ.บ.ท.11) 
 
 ผู้ มีหน้าทีเสียภาษีสามารถช าระภาษีรายปีได้ภายในเดือนเมษายนของทกุปี 
 
2.6. กรณีท่ีเจ้าของท่ีดนิช าระภาษีเกินเวลาท่ีก าหนด (เกิน 30 วนั นบัแตไ่ด้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระเงินเพิ่มด้วย 
 
2.7 กรณีท่ีผู้ รับประเมิน (เจ้าของท่ีดนิ) ไมพ่อใจการประเมินสามารถอทุธรณ์ตอ่ผู้บริหารท้องถ่ินได้ ภายใน 30 วนั นบัแต่
ได้รับแจ้งการประเมิน 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าของท่ีดินย่ืนแบบแสดง
รายการท่ีดนิเพ่ือช าระภาษี
บ ารุงท้องท่ี (ภ.บ.ท. 5) 
ภายในเดือนมกราคมของปี
แรกท่ีมีการตีราคาปาน
กลางของท่ีดนิ 
 

0 วนัท าการ เทศบาลต าบล
วิชิต อ าเภอเมือง
ภเูก็ต จงัหวดั
ภเูก็ต 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

พนกังานเจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบรายการท่ีดนิตาม
แบบแสดงรายการท่ีดนิเพ่ือ
ช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี 
(ภ.บ.ท. 5) 
 

3 นาที เทศบาลต าบล
วิชิต อ าเภอเมือง
ภเูก็ต จงัหวดั
ภเูก็ต 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

ช าระคา่ธรรมเนียมและรับ
ใบเสร็จคา่ภาษีบ ารุงท้องท่ี 
(ภ.บ.ท. 11) 
 

2 นาที เทศบาลต าบล
วิชิต อ าเภอเมือง
ภเูก็ต จงัหวดั
ภเูก็ต 

(ภายในเดือน
เมษายนของทกุปี) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   5 นาที 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 
โฉนดท่ีดนิ นส.3 
หรือ นส.3 ก 

- 0 1 ฉบบั - 

4) 

ใบมอบอ ำนำจ 
กรณีให้ผู้ อ่ืนท ำ
กำรแทน 

 

- 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

5) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 1 1 ฉบบั (ของผู้ รับมอบ
อ ำนำจ) 

6) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

- 0 1 ฉบบั (ของผู้ รับมอบ
อ ำนำจ) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ใบเสร็จรับเงินคำ่
ภำษีบ ำรุงท้องท่ี 
(ภ.บ.ท. 11) ครัง้
สดุท้ำย (ถ้ำมี) 

- 1 1 ฉบบั (ฉบบัจริงหรือ
ส ำเนำก็ได้ ) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อัตรำกำรช ำระภำษีบ ำรุงท้องท่ี สำมำรถค ำนวณได้ ดังนี ้

 
-รำคำปำนกลำงของท่ีดินท่ีคณะกรรมกำรตีรำคำปำนกลำงท่ีดนิก ำหนดขึน้เพ่ือใช้ในกำรจัดเก็บภำษีคูณ
กับเนือ้ที่อัตรำภำษี 
รำคำปำนกลำงของต ำบลวิชิต 
หน่วยที่ 1 รำคำปำนกลำงไร่ละ 6,000 บำท ภำษีไร่ละ 30 บำท 
 
หน่วยที่ 2 รำคำปำนกลำงไร่ละ 5,000 บำท ภำษีไร่ละ 25 บำท 
 
หน่วยที่ 3 รำคำปำนกลำงไร่ละ 1,800 บำท ภำษีไร่ละ 9 บำท 
 
กำรค ำนวณ 
เนือ้ที่ดนิ (ไร่) = เนือ้ที่ถือครอง - เนือ้ที่เกณฑ์ลดหย่อน 
ค่ำภำษีต่อไร่ = ตำมบัญชีอัตรำภำษีท้ำย พ.ร.บ. 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน งานพฒันาและจดัเก็บรายได้ กองคลงั เทศบาลต าบลวิชิต โทรศพัท์ 0-7652-5100 ตอ่ 

146-147 หรือทาง http://www.phuket-vichit.go.th 
หมายเหตุ (เลขที ่54/1 ถ.เจ้าฟ้าตะวนัออก หมู่ที่ 1 ต าบลวิชิต อ าเภอเมือง จงัหวดัภูเก็ต 83000) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 02/09/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลวิชิต อ าเภอเมือง

ภเูก็ต จงัหวดัภเูก็ต สถ.มท. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


